
Zápis z porady

Charakter jednání: Porada Pobočky Opava

Datum konáni: 21. 1. 2020

Přítomní

Omluveni:

Program porady:

- Rozdělení agendy po

- Plnění stanovených úkolů

-17 KoPÚ a 2 JPÚ

- Realizace po provedených KoPÚ

- Ostatní

- ÚKOLY

Rozdělení agend'y

- KOPÚ Lesní Albrechtice - (problematika nesouhlas § 3 - V ,obvody jsou zapsané, před PSZ, žádost o dodatek)
- KOPÚ Březová u VItkova - (problematika nesouhlas § 3, obvody

jsou zapsané, před PSZ, žádost o dodatek)
- KOPÚ Litultovice - (obeslat DOSS)
- Monitoring eroze - - zřídit přístupy
- Aktualizace BPEJ - (rebonitace Kravaře ve Slezsku a PISt')Žádost" o KOPÚ a JPU (žádosti o pozemkové úpravy ve 29

katastrech, evidence v eagri, bude nasdíleno vedoucím na SharePoint, přepsat tabulku
žádostí do elektronické podoby)

Plnění stanovených úkolů

- Sledovaný úkol za rok 2020 - za KPÚ pro MŠK bude zahájeno 6 KoPÚ, za PobočkuOpava KOPÚ Hradec nad Moravicí - úkol splněn

- KoPÚ Gručovice, Leskovec a Jančí - ukončení do konce roku 2020
- do léta 2020 nebudou probíhat zadávací řízení

17 KoPÚ a 2 JPÚ

- - KoPÚ Sudice, Rohov, Hradec nad Moravicí, Hlubočec,Jamnice, Litultovice a JPÚ ChvalIkovice

- - KOPÚ Svatoňovice, Šilheřovice a Gručovice
- - KOPÚ Oldřišov, Vřesina u Opavy, Domoradovice, Strahovice,

Lesní Albrechtice
- - KoPÚ Leskovec u Vítkova, Jančí, Březová u Vítkova a JPÚ

Holasovice ,,Polská půda"



Realizace po provedených KoPU

- Pod stavebním povolením - Třebom, Budišovsko, Větřkovice - 2 vodní nádrže, 3
poIdry a 6-8 tůní

- Rozpracována stavební povolení - Hat', Bohuslavice, Polanka nad Odrou,Neplachovice, Mikolajice, Holasovice, Hoštice a Štěpánkovice - chystáme 3 poldry a
1 vodní nádrž

- Hotové - PD Brumovice, Úblo, Kobeřice, Hat'

Ostatní

- PRV — skončilo, peníze nejsou - dostavba rozpracovaných akcí
- Projekty z OPŽP - Třebom - čeká se na posudek MZE (protipovodňová nádrž s tůní

a přístupovou cestou, průlehy - bude zasláno na ministerstvo zemědělství jako celek i
s cestami)

- Pokud bude firmou EKOTOXA zpracována projektová dokumentace, bude přihlášenado OPŽP akce Štěpánkovice - poldr

- Předběžná kontrola:
- realizace Hat' — zpracovat předběžnou kontrolu;
hydrogeologický posudek

- realizace Polanka nad Odrou - obchvat - žádost ústředí o
finance; zpracovat předběžnou kontrolu a záměr (

- ČÚZK - pro rok 2020 bude katastr předkládat formát VFK s osobními údaji pro kopú
bezplatně

- Novela zákona 139/2002 Sb., projednána a schválena vládou
- Výkupy pozemků budou probíhat za cenu obvyklou

UKOLY:

- Inventarizace pozemků obočku Opavasplněno - zpracovali:

- Příruční registratura - průběžně plněný úkol
- Úkol 87/2019 - vyřízení dokumentů a uzavírání spisů za rok 2019 - všichni

zaměstnanci do 30. 6. 2020
- GIS - PSZ - zatím bez informací; celá Pobočka se podM na úkolu č. 37 - zatím bez

odezvy
- EAGRI - doplnit veškeré údaje - všichni zaměstnanci do 23. 1. 2020
- Rozpočet ke KOPÚ (Bc. Petra Pšenáková) - do 24. 1. 2020 - již splněno
- Úkol č. 5 - výměry PSZ ( ) - do 22. 1. 2020 - již splněno
- Úkol č. 6 - aktualizace zásobníku staveb a PO ( - do 22. 1 2020 -

již splněno
- Variabilní symboly pro doplatky k druhému rozhodnutí, ověří - IHNED



Nové řídíci dokumenty

SM 02/2020 - Systém řízení návrhů změn a optimalizace procesního modelu SPÚ (15. 1.
2020)

Ra 02/2016 - Jednací řád Porady ústředního ředitele změna č. 6 (20. 1. 2020)

SM 09/2015 - Směrnice pro vyřizování stížností, petic a podnětů, změna č. 3 (24. 1. 2020)

Rozpočet Fondu kulturních a sociálních potřeb SPÚ pro rok 2020 (30. 1. 2020)

Zásady pro použÍvání a čerpání Fondu kulturních a sociálních potřeb SPÚ (30. 1. 2020)

Ra 01/2020 - Statut interního auditu (l. 2. 2020)

Zapsaly dne 31. 1. 2020

Souhlasí: vedoucí pobočky Opava
STÁTNÍ POZEMKOVÝ ÚŘAD
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u STÁTNÍ
POZEMKOVÝ
ÚŘAD STÁTNÍ POZEMKOVÝ ÚŘAD

Sídlo: Husinecká 1024/11a, 130 00 Praha 3 - Žižkov, IČO: 01312774, DIČ: CZ 01312774
Odbor vnitřní správy

Naše značka: SPU 502734/2019
Spis. značka: SZ SPU 031257/2019

Vyřizuje.: Štefková Kateřina
Tel.: 729 922 498
ID DS: z49per3
E-mail: k.stefkova@spucr.cz

Datum: 12. 12. 2019

Všem zaměstnancům

Průběžné vyřizování dokumentů a uzavÍránj spisů rok 2019

na základě zákona č. 499/2004 Sb., o archivnictví a spisové službě a o změně některých
zákonů, ve znění pozdějších předpisů a vyhlášky č. 259/2012 Sb., o podrobnostech výkonu
spisové služby, jsme povinni jako původci dokumentů pravidelně provádět skartační řízeni
u písemnostI, jimž uběhly skartační lhůty. Aby mohla být tato zákonná povinnost naplněna, je
nutné dbát na předarchivní péči u příslušných dokumentů/spisů a průběžně vyřizovat
dokumenty a uzavírat spisy jak v analogové, tak digitální podobě.

Z výše uvedených důvodů Vám tímto ukládáme zajistit tzv. úklid analogových i digitálních
dokumentů a spisů za rok 2019, které jsou zcela ukončené a nebude se do nich dále nic
vkládat.

Fyzická podoba spisů musí odpovídat elektronické.
V rámci elektronické části (e-Spis, ASPÚ) proces obsahuje vytvoření spisů (v případě, že
nejsou založeny), zařazení příslušných dokumentů do spisů, vyřízení dokumentů, uzavření
spisů, vložení spisů do ukládacích jednotek a předání do elektronické spisovny pracoviště, viz
návody uveřejněné na intranetových stránkách (Organizační útvary - Sekce provozních
činností - Odbor vnitřní správy - 6. Návody-e-Spis).
U analogové části proces obnáší založení spisu/šanonu/archivační krabice, vložení
příslušných dokumentů, vytvoření a vložení soupisu dokumentů ve spisu, popis
spisu/šanonu/archivačnI krabice a předání do spisovny pracoviště (pokud jí pracoviště
disponuje), viz spisový a skartační řád, změna č. 1 (Oliver).
Spisů, jež přechází do dalšího roku a jsou stále ,,živé", se uzavIrání netýká a v následujíchn
roce se v nich bude nadále pokračovat.

Hlavním smyslem úkolu je povědomí o pravidelném vyřizování a uzavkáni písemností, aby do
budoucna nedocházelo k vytváření historické zátěže, jako tomu bylo v minulosti. Účelem úkolu
naopak není plnit na kvantitu a zanedbat tak kvalitu zpracování, což vzešlo z výsledků plněni
zadání v roce 2019. Uzavírat a vyřizovat lze pouze to, co je zcela ukončené a obsahuje
všechny náležitosti.

Za řádné splnění úkolu zodpovídá přímý nadřízený, který provede kontrolu u svých
zaměstnanců, poté vyplní množství předaných ukládacích jednotek do spisovny za celé své
pracoviště do přílohy č. 1. V případě, že by z nějakého důvodu nedošlo k předání ukládacích
jednotek, je třeba uvést jejich množství a důvod rovněž do přílohy, včetně doplnění kontaktní
osoby pro poskytnutí informací ohledně plnění úkolu.
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VyřízenI dokumentů a uzavření spisů za rok 2019 je nutné provést nejpozději do 30. 6. 2020.
Vyplněné tabulky předávejte souhrnně za jednotlivé KPÚ (pro OJ) a za jednotlivé sekce (pro
ústředí). V průběhu měsíce července 2020 budou ze strany Oddělení spisové služby probíhat
kontroly splnění, jejichž výsledek bude předložen vedeni SPÚ.

S pozdravem

Mgr. Pavel Škeřík
ředitel Sekce provozních činnosti
Státního pozemkového úřadu

Příloha
Příloha č. 1 - Množství předaných UJ do spisovny

Odkazy
Intranet
Návody uveřejněné na intranetu

Oliver
spisový a skartační řád, změna č. 1

Na vědomí
Kancelář ústředního ředitele
Mgr. Pavel Škeřík - ředitel Sekce provozních činností
Mgr. Michal Gebhart - ředitel Sekce krajinotvorby
Ing. arch. Milana Grauová - ředitelka Sekce řIzení KPÚ a právni podpory
Ing. Václav Kohlíček - ředitel Sekce majetku státu
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