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Zápis z porady ke spisovému a skartačnímu řádu, e-spis a DMS

Dne 25. 7. 2017 se na Pobočku Opava dostavil za účelem proškolení pracovníků
- KPÚ pro MŠK. Seznámil přítomné, viz prezenční listina, se spisovým a

skartačním řádem a hlavně s uzavíráním dokumentů a spisů ve spisových službách e-spis
a DMS. Byl názorně předveden postup při uzavírání vyřešených dokumentů, spisů, vkládáni
do spisovny a ukládací jednotky. Na základě tohoto proškolení, všichni pracovníci pobočky
provedli uzavření všech vyřešených dokumentů a spisů. Tento úkol byl stanoven do
31.8.2017

Zapsala dne 25.7.2017

Příloha: prezenční listina
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Prezenční listina
Školení ke spisovému a skartačnímu řádu, e-spis, DMS, konanému na Pobočce

Opava, dne 25.7.2017

Školitel:

příjmení, Jméno, Tit. Podpis Poznámka

Omluvena-Dovolená


