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3/2.   Základní činnosti spojené s realizací rozhodnutí o privatizaci
3/2.1.  Obecné činnosti spojené s privatizací 
            (obchodní veřejné soutěže, přímé prodeje a bezúplatné převody)
 Převzetí a předání projektu a následné dokumentace
-         Převzetí tří paré projektu z MF na SP. 
-         Převzetí dvou paré projektu ze SP na KP.

-         Průběžné přebírání dokumentů na základě protokolu  ze SP  na KP.       

-         Po ukončení převodu a po kontrole na SP předání do  Spisovny  Želetice.
 
Kontrola náležitostí projektu

-
údaje v tabulkách pro počítačové zpracování a údaje v soupisu nemovitého majetku určeného k privatizaci, jeho řádného dokladování (nabytí majetku státem, LV, doklad o neuplatnění restitučních nároků, kolaudační rozhodnutí,  apod.),

-
privatizace zemědělského půdního fondu, zemědělské pozemky (orná půda, TTP, vinice, chmelnice) nemohou být  obsaženy v soupisu nemovitého majetku, jsou řešeny jiným zákonem,

-
existence  zástavního práva, které je řešeno dle příslušných článků smlouvy o převodu privatizovaného majetku, 

-      údaje v tabulkách privatizačního projektu ”A) Přehled o majetku privatizovaného subjektu nebo jeho části (Formulář č. 2)” a ”B) Přehled o majetku privatizovaných jednotek (Formulář  č. 4)”,

-       kontrola totožnosti údajů v tabulkách privatizačního projektu pro počítačové zpracování a údajů v tabulkách uvedených v předcházejícím bodě,

-      problematika úhrady kupní ceny ve smyslu rozhodnutí o privatizaci,

-
kontrola LV,

-
kontrola popisu majetku,

- 
kontrola karty HIM,

-
kontrola existence ekologického auditu, event. stanoviska MŽP k privatizaci vodních ploch,

-
kontrola zadání znaleckého posudku, 

3/2.2.      Specifické činnosti  spojené s realizací rozhodnutí o privatizaci
3/2.2.1.   Specifické činnosti  spojené s obchodní veřejnou soutěží - OVS 
               (část 4B privatizačního projektu), realizuje KP Realizace obchodní veřejné soutěže (OVS) se obecně řídí ustanoveními Soutěžního řádu k realizaci OVS („Soutěžní řád“) s účinností od 1. 10. 2010
Sekce privatizace  (SP):

· zodpovídá za koordinaci činností, které vykonává KP, 

· pověřuje realizací OVS příslušné KP nebo nezávislou právnickou nebo fyzickou osobu, která je k této činnosti oprávněna (dále jen pověřená organizace). Toto pověření vyžaduje písemnou formu. V případě odstoupení nabyvatele od podpisu smlouvy  se postupuje podle části D1, bbod  7) a 8) usnesení vlády č. 565 ze dne 17. května 2006, v platném znění. KP zasílá SP tuto skutečnost  k zařazení do seznamů.
S
ekce řízení krajských a odloučených pracovišť (SŘ)
· na základě žádosti KP zveřejňuje oznámení o vyhlášení OVS v deníku s celostátní  působností a na internetu.

Krajské pracoviště PF ČR (KP)
· zpracovává příslušné dokumenty na majetek ve správě  PF ČR,

· zabezpečuje veškeré úkony spojené se zveřejněním oznámení o vyhlášení OVS, s prohlídkou majetku a administrativním a organizačně technickým vyhodnocením OVS dle pokynů předsedy komise podle „Soutěžního řádu“,
· předkládá předsedovi komise požadované dokumenty ve stanoveném termínu,
· zajišťuje zveřejnění oznámení o vyhlášení OVS na úřední desce příslušného obecního nebo  městského úřadu a na privatizované jednotce a v sídle KP  a OP.
 
       Předsedou komise je vedoucí KP nebo osoba pověřená vedením KP nebo jejich zástupce dle platných zásad pro zastupování. Rovněž je možné, aby vedoucí KP nebo osoba pověřená vedením KP určila předsedou komise některého z vedoucích oddělení KP . Jmenování dalších členů komise a zapisovatele komise je v kompetenci předsedy komise. Zapisovatelem může být i jeden z členů komise. V případě, kdy ředitel rozhodl nedelegovat v určitém území kompetence na KP je předsedou komise osoba pověřená vedoucím sekce privatizace. 

V případě vícekriteriální soutěže sekce privatizace požádá dotčené subjekty o určení osoby, která je bude zastupovat v komisi a osoby určené příslušným subjektem bude jmenovat předseda komise stejně jako další z členů komise.
Předseda komise
· zodpovídá za realizaci OVS,

· vyzve příslušného pracovníka KP  k vypracování a předání  stručné a komplexní charakteristiky,

· dbá, aby dokumenty byly vyhotoveny a potvrzeny dle příslušných vzorů k datu  stanovenému předsedou komise, zpravidla do tří týdnů od výzvy předsedy komise  (Příloha B-část 3/2 č. 36, vzor 3/2B36),

· stanovuje termín vyhlášení OVS, zajišťuje oznámení o jejím konání  zaslané  e-mailem na sekci řízení krajských a odloučených pracovišť ke  zveřejnění v celostátním tisku a na internetu (nejméně 30 dní před konáním OVS). (Přílohy B-část 3/2 č. 4-6, vzory 3/2B4, 3/2B5, 3/2B6 Inzerát) ve smyslu ”Soutěžního řádu”,

· stanovuje termín prohlídky majetku, výši účastnického poplatku, případně výši kauce, den, hodinu a místo prezence a konání OVS,
· zajišťuje fyzické předání privatizovaného majetku a s tím spojené další úkony. (Příloha B-část 3/2 č. 22, vzor 3/2B22), 

· řídí jednání komise v souladu se „Soutěžním řádem“,
· stanovuje příslušné termíny v případě opakování OVS,

· je zplnomocněn uzavřít s účastníkem na prvním místě pořadí OVS ”Dohodu” dle příslušného vzoru  (Příloha B-část 3/2 č. 17-19, vzory 3/2B17, 3/2B18, 3/2B19 Dohoda),

· vyzývá k uzavření ”Dohody” účastníka na dalším místě v pořadí, a to při nesplnění závazků účastníka na prvním místě v pořadí (Příloha B-část 3/2 č. 20, vzor 3/2B20 Výzva k uzavření dohody),

· stanovuje termíny fyzické přejímky v závislosti na účinnosti smlouvy o převodu privatizovaného majetku PF (vzor 3/2B23 Dohoda o fyzické přejímce),

Poznámka:
Opakovaná soutěž avizovaná v oznámení o vyhlášení OVS se koná v případě, že soutěž neměla vítěze. Jestliže OVS vítěze měla, avšak tento odstoupil od uzavření kupní smlouvy do doby konání opakované OVS a není stanoveno pořadí dalších účastníků OVS, musí být vyhlášena nová OVS a nebude se konat již vyhlášená opakovaná OVS.

Stručná charakteristika majetku  (dále jen „stručná charakteristika“) (Příloha B-část 3/2 č. 1, vzor 3/2B1) obsahuje název a sídlo privatizované jednotky, základní údaje o činnosti a umístění jednotky, o nabízeném nemovitém majetku, aktivech a pasivech, u majetku ve správě PF o nákladech na opravy, pohledávky související s privatizovaným majetkem, výši minimální kupní ceny a nabídky pro první kolo soutěže, údaje o právech třetích osob k předmětnému majetku (nájemní smlouvy, věcná břemena apod.), ekologický audit nebo prohlášení o ekologických závazcích (pokud je vyhotovován), zásady obsahu kupní smlouvy a soutěžní řád. 

Komplexní charakteristika majetku  (dále jen „komplexní charakteristika“) (Příloha B-část 3/2 č. 2, vzor 3/2B2) obsahuje navíc: podrobné údaje o činnosti a umístění jednotky a informace o nabízeném nemovitém majetku, aktivech a pasivech, u majetku ve správě PF o nákladech na opravy, pohledávky související s privatizovaným majetkem, stanoviska Pozemkového úřadu, výpis z katastru nemovitostí, znalecký posudek, jehož předmětem je ocenění nabízeného majetku (pokud je vyhotovován), dokumenty týkající se práv třetích osob k nabízenému majetku a příp. další doklady. 

Poznámka:
Dokumenty o nabízeném majetku vyhotovuje a potvrzuje:
- u majetku ve správě PF odpovědný pracovník KP na základě účetní závěrky k datu stanoveném předsedou komise.
Za správnost stanovení účetní hodnoty majetku zjištěné na základě provedené účetní  závěrky a správnost vypracování ”Stručné charakteristiky”, ”Komplexní charakteristiky” majetku  a ”Soupisu  nemovitého majetku” v  plném rozsahu odpovídá vedoucí KP PF .
Správnost údajů  dále potvrzuje vedoucí sekce správy nemovitostí a vedoucí sekce ekonomiky. 
Sestavení registračního čísla oznámení o vyhlášení OVS ve tvaru: maj 0001 01 přidělí na internet sekce řízení krajských a odloučených pracovišť (Příloha B-část 3/2 č. 39, vzor 3/2B39)

Zapisovatel komise
· zabezpečuje materiálně a technicky celý průběh OVS vč. Dokumentace,

· provádí prezenci zájemců OVS a každému zájemci přiděluje pořadové číslo v souladu se „Soutěžním řádem“,

· prověřuje totožnost zájemce předepsaným způsobem (jméno a příjmení fyzické osoby, r.č., bydliště, u právnické osoby obchodní firma, IČ, sídlo, originál výpisu z obchodního rejstříku ne starší tří měsíců), kontroluje, zda se za právnickou osobu zúčastňuje osoba oprávněná za ni jednat a ověřuje její totožnost (jméno, příjmení, r.č.), v případě zastupování zájemce na základě plné moci ověřuje předložení originálu plné moci s ověřeným podpisem zmocnitele, u plné moci vystavené právnickou osobou jako zmocnitelem ověřuje rovněž, zda ji podepsala osoba, resp. osoby k tomu oprávněné podle výpisu z obchodního rejstříku,

· prověřuje splnění všech vyhlášených podmínek, tj. zaplacení účastnického poplatku, případně kauce, (připsání na účet příslušného OP PF ČR) a potvrzení o převzetí charakteristiky (Příloha B-část 3/2 č. 10, vzor 3/2B10),

· zajišťuje prohlášení o bezvýhradném souhlasu s převzetím všech povinností, dluhů a závazků vážících se k privatizovanému majetku (Příloha B-část 3/2 č. 9, vzor 3/2B9 Prohlášení o převzetí závazků),

· vyhotovuje prezenční listinu a seznamuje  s ní účastníky,

(Příloha B-část 3/2 č. 11, vzor 3/2B11 Presenční listina)

· zabezpečuje předání nabídkových listů účastníkům (Přílohy B-část 3/2 č. 12-14, vzory 3/2B12, 3/2B13, 3/2B14 Nabídkový list),

· zabezpečuje průběh předávání nabídek účastníky,

· vyhotovuje zápis o konání OVS (Příloha B-část 3/2 č. 15, vzor 3/2B15),

· vyhotovuje protokol o výsledku OVS (Příloha B-část 3/2 č. 16, vzor 3/2B16).

      
Stanovení výše minimální ceny 
Stanovení minimální ceny se řídí ustanoveními „Soutěžního řádu

Pro každé kolo stanovuje komise minimální cenu nabídky tak, že:
-    v prvním kole je minimální cena stanovena jako cena účetní resp. nominální nebo cena zjištěná dle platného cenového předpisu,
-    v druhém kole může být minimální cena stanovena až na úrovni 50% minimální ceny z prvního kola,
-    ve třetím kole může být minimální cena stanovena až na úrovni 10% minimální ceny z prvního kola, v případě majetku zemědělské prvovýroby může být v tomto kole minimální cena stanovena i níže. 
 
Při stanovení minimální kupní ceny u majetku ve správě PF ČR při prvé soutěži musí být zásadně zohledněny náklady vynaložené PF ČR na převáděný majetek nad rámec běžné údržby a pohledávky za nájemcem tak, že minimální cena pro druhé a třetí kolo OVS nesmí být nižší, než  vynaložené náklady a pohledávky s tím, že u první OVS se v rámci 3. kola vyhlašovaná cena nesnižuje pod úroveň 10 % minimální ceny prvního kola OVS.

Prohlídka majetku
· technicky zajišťuje a za její provedení zodpovídá vedoucí KP v termínu uvedeném v oznámení  o vyhlášení OVS, 

· termín  prohlídky je stanoven nejméně 10 dnů  před dnem konání soutěže,
· pověřený pracovník KP poskytne doplňující ústní informace o majetku během prohlídky zájemcům, kteří předloží doklad o převzetí stručné charakteristiky majetku,

· pracovníci PF, případně pracovníci pověřené organizace, odpovědné za organizaci prohlídek a za vydávání podkladů zájemcům, nejsou oprávněni poskytovat informace o počtu a jménech zájemců,

              

Dokumentace o konání soutěže
· Zápis o konání OVS je po formální a věcné stránce zpracován v souladu se „Soutěžním řádem“. Tento zápis se všemi přílohami a se všemi přijatými nabídkami je archivován KP dle MP část 7/4. Jedná se o neveřejný  písemný materiál (Příloha B-část 3/2 č. 15, vzor 3/2B15 Zápis o konání OVS).

· Protokol o výsledku OVS je po formální a věcné stránce zpracován v souladu se „Soutěžním řádem“. Protokol je vydáván všem účastníkům OVS a jeho převzetí je jimi písemně potvrzeno (Příloha B-část 3/2 č. 16, vzor 3/2B16 Protokol o výsledku OVS).

· Dohoda je sepisována po ukončení OVS a zahrnuje výši stanovené částky kupní ceny.  Dále zahrnuje termín úhrady stanovené částky kupní ceny, (15 dnů ode dne  podpisu ”Dohody”) a variabilní symbol (Příloha B-část 3/2 č.40, vzor 3/2B40) sestává z čísla smlouvy,  roku  uzavření  smlouvy na příslušném pracovišti a daného kódu, příklad: 127 99 999. Dohoda nabývá platnosti dnem podpisu. Podepisuje ji předseda komise a nabyvatel (Přílohy B-část 3/2 č. 17-18, vzory 3/2B17, 3/2B18, 3/2B19 Dohoda).

· Po podpisu ”Dohody” se vyhotovuje interní doklad (předpis)  o zaplacené části kupní ceny, který bude založen v dokumentaci a je veden pro účetnictví v rámci KP (Příloha B-část 3/2 č. 30, vzor 3/2B30 Interní doklad), vyplní se databáze (do 10 dnů od podpisu dohody).

· Smlouva o převodu privatizovaného majetku ve správě PF ČR se uzavře po splnění podmínek uvedených v ”Dohodě” a po prověření nabyvatele, že není v prodlení svých závazků vůči PF ČR.

  

Příprava a podpis příslušného typu smlouvy

· ověření totožnosti osoby, př. zplnomocněného zástupce před podpisem smlouvy s kontrolou dokladů z OVS,

· ověření úhrady kupní ceny a její připsání na určený účet PF (originál příslušné části poštovní poukázky - podací lístek nebo pokladní složenky nebo výpisu z účtu - doklad o odepsání platby z účtu účastníka s určeným variabilním symbolem),

· vyžádání předložení závazného příslibu o schopnosti hradit kupní cenu v případě přesahuje-li kupní cena  20 mil. Kč (viz Usnesení vlády ze dne 17. 05. 2006 č. 565 v platném znění  část C. bod 16, písm. e),

· seznámení nabyvatele s obsahem smlouvy (Přílohy B-část 3/2 č. 7-8, vzory 3/2B7, 3/2B8 Zásady obsahu smlouvy),

· informování nabyvatele o závazcích vyplývajících z převzetí privatizovaného majetku a  pohledávkách souvisejících s privatizovaným majetkem,

· prověření nabyvatele o bezdlužnosti vůči PF ČR,

· realizace připraveného typu kupní smlouvy včetně soupisu nemovitého majetku,        

· ověření podpisu nabyvatele (náklady na ověření podpisu hradí nabyvatel, 

· ”Dohody o fyzické přejímce” (Příloha B-část 3/2 č. 23, vzor 3/2B23 Dohoda o fyzické přejímce),

· zaslání příslušného počtu smluv a návrhu na záznam a vklad na Katastrální úřad pro …   kraj se sídlem v …. katastrální pracoviště …(ověření listů z PP a kolek zabezpečí a uhradí KP PF),  

· vypracování dodatku, v případě změn splatnosti kupní ceny a zjištěných nesrovnalostí u nemovitého majetku oproti evidenci KÚ. Tento dodatek je sepisován zpravidla na základě písemného stanoviska KÚ, žádosti nabyvatele a pod.. Změny se zaznamenají do databáze privatizace „Poznámka“ a do interního dokladu,

· vyhotovení interního dokladu (předpisu) - (Příloha B-část 3/2 č. 30, vzor 3/2B30), v rámci účetnictví KP, doplnění databáze  a založení do spisu (do 10 dnů od podpisu smlouvy),

· doplňování interního dokladu (plnění) v rámci účetnictví KP a databáze  o úhradě kupní ceny postoupenými  pohledávkami (do 10 dnů od podpisu dodatku),

· zaslání upomínky k zaplacení úroku z prodlení  v případech opožděné úhrady kupní ceny  doplnění interního dokladu (předpisu), vyplnění databáze a založení do spisu (do 1 měsíce od splatnosti kupní ceny),            

· vypracování spisu dlužníka v případě nezaplacení kupní ceny dle metodiky sekce majetku, doplnění interního dokladu a databáze a zaslání SM,

· průběžné předávání dokumentů  a doplňování údajů  do databáze  pro archiv SP.

 

Protokol o realizaci privatizace s příslušnou dokumentací, vč. účetní závěrky ověřené auditorem ke dni předcházejícímu den účinnosti smlouvy o převodu privatizovaného majetku (Přílohy B-část 3/2 č. 25-28, vzory 3/2B25 až 3/2B28) bude  zpracován odpovědným pracovníkem KP a podepsán vedoucím KP. Účetní výkazy (rozvahu) potvrdí pověřený pracovník SE. Další formuláře budou potvrzeny a předány dle předepsaných vzorů.

Účastnický poplatek a kauce

Účastnický poplatek bude poukazován na účet  PF ČR vedený u příslušné pobočky ………………………….. a. s., var. symbol 164444. 

Případná kauce bude poukazována rovněž na účet  PF ČR vedený u příslušné pobočky ………………………….., a. s., var. symbol 249999. 

U obou plateb uvede účastník jako specifický symbol rodné číslo nebo identifikační číslo (IČ). Osoba, která nemá přiděleno rodné číslo, uvede jako specifický symbol rok, měsíc, den narození a číslo 1111 jedná-li se o muže, číslo 2222 jedná-li se o ženu  a to ve tvaru A RRMMDD…. (příklad: specifickým symbolem muže narozeného dne 16. 02. 1970 je číslo  7002161111; specifickým symbolem ženy narozené dne 16. 02. 1970 je číslo 7002162222).

Účastnický poplatek i kauce musí být zaplaceny do data uvedeného ve vyhlášení soutěže (nejméně 5 kalendářních dnů před konáním soutěže) a zaplacením se rozumí připsání uvedené částky na účet PF ČR (tato skutečnost musí být zohledněna při načasování termínu OVS i opakovaného OVS). Termín  splatnosti kauce a účastnického poplatku je stanoven do časového období po termínu prohlídky prodávané nemovitosti.

Pokud nebudou variabilní a specifický symbol řádně vyplněny, nebude realizovaná platba považována za úhradu účastnického poplatku a složení kauce.

Úhrada v hotovosti není možná.

3/2.2.1.1.  Seznam vzorů obchodní veřejné soutěže 
                 (viz B - část 3/2 - přílohy )

Obchodní veřejná soutěž  
čís.vzorů obsah vzorů                                                                         viz - přílohy čís.
.................................................................................................................................................

3/2B1        -    Stručná charakteristika majetku                             (B - část 3/2 - příloha 1)

3/2B2        -    Komplexní charakteristika majetku                        (B - část 3/2 - příloha 2)

3/2B3        -    Příloha kupní smlouvy - soupis 
                       nemovitého majetku                                                  (B - část 3/2 - příloha 3)

3/2B4        -    Oznámení o vyhlášení obchodní veřejné soutěže   (B - část 3/2 - příloha 4)

3/2B5        -    Oznámení o vyhlášení obchodní  veřejné                                       
                        soutěže s kaucí                                                           (B - část 3/2 - příloha 5)

3/2B6        -    Oznámení o vyhlášení obchodní veřejné soutěže
                        






  (B - část 3/2 - příloha 6)

3/2B7        -    vyjmuto (01. 10. 2010)                                 
3/2B8        -    Zásady obsahu smlouvy o převodu                         
                       privatizovaného majetku                                          (B - část 3/2 - příloha 8)

3/2B9        -    Prohlášení o převzetí závazků                                  (B - část 3/2 - příloha 9) 
3/2B10      -    Čestné prohlášení                                                      (B - část 3/2 - příloha 10)

3/2B11      -    Prezenční listina                                                        (B - část 3/2 - příloha 11)

3/2B12      -    Nabídkový list -     I.kolo                                          (B - část 3/2 - příloha 12)

3/2B13      -    Nabídkový list -   II.kolo                                           (B - část 3/2 - příloha 13)

3/2B14      -    Nabídkový list -  III.kolo                                          (B - část 3/2 - příloha 14)

3/2B15      -    Zápis o konání soutěže                                             (B - část 3/2 - příloha 15)

3/2B16      -    Protokol o výsledku soutěže                                    (B - část 3/2 - příloha 16)

3/2B17      -    vyjmuto (01. 10. 2010)                                 
3/2B18      -    Dohoda platba před  podpisem                               (B - část 3/2 - příloha 18)

3/2B20     -     Výzva k uzavření dohody                                        (B - část 3/2 - příloha 20)

3/2B21     -     vyjmuto (01. 10. 2010)                                
3/2B22      -    vyjmuto (01. 10. 2010)                                
3/2B23      -    Dohoda o fyzické přejímce                                       (B - část 3/2 - příloha 23)

3/2B24      -    Zápis o předání a  převzetí                                       (B - část 3/2 - příloha 24)

3/2B25      -    Protokol o realizaci samostatné                              
                       privatizované jednotky                                             (B - část 3/2 - příloha 25)

3/2B26      -    Výpočet hodnoty majetku                                        (B - část 3/2 - příloha 26)

3/2B27      -    Soupis podkladů                                                        (B - část 3/2 - příloha 27)

3/2B28      -    Pokyn k vypracování                                                (B - část 3/2 - příloha 28)

3/2B30      -    Interní doklad pro zúčtování                                   (B - část 3/2 - příloha 30)

3/2B31      -    Žádost o záznam do KN                                           (B - část 3/2 - příloha 31)

3/2B32      -    Návrh na vklad zástavního práva                           (B - část 3/2 - příloha 32)

3/2B33      -    Návrh na  vklad dodatečné zástavy                        (B - část 3/2 - příloha 33)

3/2B34      -   vyjmuto (01. 10. 2010)                                
3/2B35a    -    Jmenování členů komise a zapisovatele                 (B - část 3/2 - příloha 35a)

3/2B35b    -    Jmenování předsedy komise                                   (B - část 3/2 - příloha 35b)

3/2B36      -    vyjmuto (01. 10. 2010)                                
3/2B37      -    Dopis nabyvateli o nevyužití 
                       předkupního práva                                                   (B - část 3/2 - příloha 37)

3/2B38      -    Souhlas s odprodejem části majetku
                       před uhraz. KC částečné zrušení zástavy               (B - část 3/2 – příloha 38)

3/2B39      -    Registrační číslo oznámení o vyhlášení 
                        obchodní veřejné soutěže                                        (B - část 3/2 - příloha 39)

3/2B40      -    Vzor variabilního symbolu smlouvy 
                        na obchodní veřejnou soutěž                                   (B - část 3/2 - příloha 40

 

3/2.2.2.          Specifické činnosti  spojené s  přímým prodejem 
(část 4 C privatizačního projektu), realizuje KP 

Převzetí dokladů a jejich doplňování

· zpracovává příslušné dokumenty na majetek PF ČR,
· stanoví termín jednání s nabyvatelem,
· doplní stanoviska pozemkového úřadu ve věci uplatnění restitučních nároků,
· v případě změn v projektu oproti skutečnosti uvedené v rozhodnutí o privatizaci  vypracuje  žádost o změnu či doplnění rozhodnutí o privatizaci (Příloha B-část 3/2 č. 48, vzor 3/2C4 Žádost o změnu rozhodnutí) a postoupí ji na SP k dalšímu vyřízení. 

 

Výzva nabyvateli k zaplacení kupní ceny a podpisu smlouvy 

· zasílá písemnou výzvu k uzavření kupní smlouvy pro přímý prodej  Příloha B-část 3/2 č. 60a, vzor 3/2C18 Výzva k zaplacení před podpisem kupní smlouvy),  (Příloha B-část 3/2 č. 60b, vzor 3/2C19),
· zasílá informaci SP o neuzavření smlouvy ve stanovené době (60 dnů od doručení výzvy), včetně odmítnutí nabyvatele uzavřít kupní smlouvu (s ověřeným podpisem nabyvatele) nebo po uplynutí stanovené doby k podpisu smlouvy, vč. příslušných dokladů (viz Usnesení vlády ze dne 17. 05. 2006 č. 565 v platném znění část D.1. bod 7 a 8),

· sekce privatizace zařadí jednotku do seznamu a vyzve KP k realizaci formou jednokriteriální  OVS.

Jednání s nabyvatelem 

· ověřuje totožnost nabyvatele a vyžaduje vždy občanský průkaz. V případě, že je nabyvatel právnickou osobou, vyžaduje předložení ověřeného výpisu z obchodního rejstříku ne staršího tří měsíců, popř. ověřeného živnostenského listu,

· seznamuje nabyvatele s obsahem smlouvy (viz příslušný typ smlouvy), vč. příslušných platebních podmínek, s metodikou výpočtu kupní ceny, sankcemi, zástavním   právem  pro PF, příp. s věcným břemenem  apod.,

· vyžaduje předložení závazného příslibu o schopnosti nabyvatele hradit kupní cenu v  případě, přesahuje-li kupní cena 20 mil. Kč (viz Usnesení vlády ze dne 17. 05. 2006 č. 565 v platném znění část C.16e),
· uvědomuje nabyvatele o závazcích a pohledávkách vyplývajících z převzetí privatizovaného majetku, 

· předává příslušné dokumenty k vyplnění nabyvateli a stanovuje požadované termíny úhrady kupní ceny (Přílohy B-část 3/2 č. 59-60b, vzory 3/2C17, 3/2C18, 3/2C19), v případě nabytí fyzickou osobou vyžaduje prohlášení manžela (Příloha B-část 3/2 č. 57, vzor 3/2C15), dohodu o fyzické přejímce (Příloha B-část 3/2 č. 51, vzor 3C7).    

  
Příprava a podpis příslušného typu smlouvy
· ověření totožnosti osoby, příp. zplnomocněného zástupce před podpisem smlouvy, 

· ověření úhrady kupní ceny a její připsání na určený účet PF (originál příslušné části poštovní poukázky - podací lístek nebo pokladní složenky nebo výpisu z účtu - doklad o odepsání platby z účtu účastníka s určeným variabilním symbolem),

· převzetí prohlášení manžela s ověřeným podpisem, vyplněné a potvrzené ”Dohody o fyzické přejímce” (Příloha B-část 3/2 č. 51, vzor 3/2C7), ev. dokladu o závazném příslibu,

· realizace připraveného typu smlouvy a ověření  podpisu nabyvatele, náklady na ověření podpisu hradí nabyvatel, 

· zaslání příslušného počtu smluv a návrhu na záznam a vklad na Katastrální úřad pro …   kraj se sídlem v …. katastrální pracoviště …(ověření listů z PP a kolek zabezpečí a uhradí KP ),

· vypracování dodatku, v případě splatnosti kupní ceny a zjištěných nesrovnalostí u nemovitého majetku oproti evidenci KÚ. Dodatek je  sepisován zpravidla na základě stanoviska KÚ, žádosti nabyvatele apod., 

· vyhotovení interního dokladu (předpisu), příp. dalších změn (Příloha B-část 3/2 č. 62, vzor 3/2C21 Interní doklad o zaplacení v rámci účetnictví KP, doplnění databáze  a  založení do spisu (do 10 dnů od podpisu smlouvy, dodatku),

· průběžné předávání dokumentů a doplňování údajů pro databázi a archiv.              

 
Převzetí a předání účetní závěrky a vyčíslení kupní ceny

· převzetí kompletního materiálu „Protokolu” včetně příloh, kontrola potvrzení auditorem a kontrola správnosti výpočtu kupní ceny. Předává a potvrzuje sekce  ekonomiky. (Při  zjištění  rozdílu kupní ceny oproti  aktualizované hodnotě o více než 20% bude ”Protokol” doplněn o ekonomické  zdůvodnění, 

· předání „Protokolu“ s přílohami nabyvateli s vyčíslením kupní ceny a předání kompl. dokumentace o účetní závěrce, 

· vyhotovení interního dokladu o zúčtování (předpisu) - (Příloha B-část 3/2 č. 62, vzor 3/2C21 Interní doklad o zúčtování), v rámci účetnictví KP, doplnění databáze a založení do spisu (do 10 dnů od předání účetní závěrky s vyčíslením kupní ceny),
· doplnění databáze (plnění) o úhradě kupní ceny  (do 10 dnů  od podpisu dodatku)

zaslání upomínky k zaplacení úroku z prodlení  v případech opožděné úhrady kupní  ceny, doplnění interního dokladu (předpisu), vyplnění  databáze a založení do spisu (do 1 měsíce od splatnosti kupní ceny,
· vypracování spisu dlužníka v případě nezaplacení kupní ceny  dle metodiky sekce majetku, doplnění interního dokladu a databáze a zaslání SM,
· archivace.
 
3/2.2.2.1.  Seznam vzorů přímého prodeje předem určenému vlastníku
                 (viz B - část 3/2 - přílohy )

 
P ř í m ý  p r o d e j   
čís. vzorů        obsah vzorů                                                                viz - přílohy čís.
.................................................................................................................................................

3/2C1       -    vyjmuto (01. 10. 2010)                                
3/2C2       -    Příloha ke smlouvě - soupis nemovitého majetku   (B - část 3/2 - příloha 47a)

3/2C3       -    Soupis nemovitého majetku v privatizačním           
                      projektu                                                                    (B - část 3/2 - příloha 47b)

3/2C4       -    Žádost o změnu rozhodnutí                                    (B - část 3/2 - příloha 48)

3/2C5        -     vyjmuto (01. 10. 2010)                                
3/2C6        -     vyjmuto (01. 10. 2010)                                
3/2C7        -     Dohoda o fyzické přejímce                                     (B - část 3/2 - příloha 51) 
3/2C8        -     Zápis o předání a převzetí                                      (B - část 3/2 - příloha 52)

3/2C9        -    Protokol o realizaci samost. priv. jednotky           (B - část 3/2 - příloha 53)

3/2C10      -    
Výpočet kupní ceny                                                  (B - část 3/2 - příloha 54a)

3/2C11      -    Opatření MF ČR                                                      (B - část 3/2 - příloha 54b)

3/2C12      -    Rozvaha Úč POD 1 - 01                                           (B - část 3/2 - příloha 54c)

3/2C13      -    Pokyn k vypracování                                               (B - část 3/2 - příloha 55)

3/2C14      -    Soupis podkladů                                                       (B - část 3/2 - příloha 56)

3/2C15      -    Prohlášení manžela/manželky                                (B - část 3/2 - příloha 57)

3/2C16      -    Metodika výpočtu kupní ceny                                (B - část 3/2 - příloha 58)

3/2C17      -    Sdělení                                                                      (B - část 3/2 - příloha 59)

3/2C18      -   Výzva k zapl. kupní ceny před podpisem sml.        (B - část 3/2 - příloha 60a)
3/2C19      -    vyjmuto (01. 10. 2010)                                 
3/2C21      -    Interní doklad o zúčtování                                       (B - část 3/2 - příloha 62)

3/2C22      -    vyjmuto (01. 10. 2010)                                
3/2C23      -    Žádost o záznam do KN                                           (B - část 3/2 - příloha 64)

3/2C24      -    Návrh na vklad zástavního práva                            (B - část 3/2 - příloha 65)

                        (současně s převodem majetku)

3/2C25      -    Návrh na vklad zástavního práva                            (B - část 3/2 - příloha 66)

                        (dodatečně provedená zástava)

3/2C26      -    Dopis nabyvateli  o nevyužití předkup. práva        (B - část 3/2 - příloha 67)

3/2C27      -    Souhlas s odprodejem části majetku
                       před uhrazením celé kupní ceny                                  (B - část 3/2 - příloha 68)
3/2.2.3.          Specifické činnosti  spojené s bezúplatným převodem
(část 4 F privatizačního projektu), realizuje KP  
 
Převzetí dokladů a jejich doplňování

· zpracovává příslušné dokumenty na majetek PF ČR,

· stanoví termín jednání s  přejímajícím, 

· doplní stanoviska pozemkového úřadu ve věci uplatnění restitučních nároků,

· v případě změn v projektu oproti skutečnosti uvedené v rozhodnutí o privatizaci vypracuje žádost o změnu či doplnění rozhodnutí o privatizaci a postoupí ji na SP 
k dalšímu vyřízení (Příloha B-část 3/2 č. 76, vzor 3/2F4). KP telefonicky nebo faxem informuje SP a následně zašle písemnosti.  

 
Jednání zúčastněných stran

· převezme od přejímajícího ověřený dokument o svém právu zastupovat obec, město nebo kraj a ověřený souhlas zastupitelstva s bezúplatným převodem,

· informuje přejímajícího o podmínkách v uvedeném typu smlouvy,

· předá příslušné dokumenty přejímajícímu, 

· zasílá neprodleně informaci SP o neuzavření smlouvy s přejímajícím (s přílohou o neuzavření smlouvy s ověřeným  podpisem přejímajícího) ve stanovené době, tj. do 90 dnů ode dne, kdy byla obec vyzvána k uzavření smlouvy nebo o uplynutí stanovené doby k podpisu smlouvy, vč. příslušných   dokladů (dopis  MF č.j. 45/30344/97 ze dne 18. 4. 1997),

 

 
Příprava a podpis příslušného typu smlouvy

· před podpisem smlouvy ověří totožnost (přejímajícího) resp. jeho zplnomocněného zástupce (u obce, města nebo kraje založí do dokumentace: usnesení zastupitelstva o zvolení starosty a usnes. zastupitelstva o souhlasu s převodem majetku na obec nebo kraj),
· převezme vyplněné a potvrzené Dohody o fyzické přejímce (Příloha B-část 3/2 č. 79, vzor 3/2F7),

· realizuje připravený typ smlouvy (včetně přílohy) s ověřeným podpisem přejímajícího, náklady na ověření podpisu hradí přejímající,

· zašle příslušný počet smluv a návrh na záznam na Katastrální úřad pro …   kraj se sídlem v … katastrální pracoviště …(ověření listů z PP a kolek zabezpečí a uhradí KP  PF),

· vypracuje dodatek v případě zjištěných nesrovnalostí u nemovitého majetku oproti evidenci KÚ. Dodatek je sepisován zpravidla na základě písemného stanoviska KÚ, žádosti přejímajícího a pod.,

· průběžně předává dokumenty a doplňuje údaje pro databázi a archiv. 

  

Převzetí a předání účetní závěrky s upřesněním hodnoty převáděného majetku
· převzetí kompletního materiálu ”Protokol” včetně příloh, kontrola potvrzení auditorem a kontrola správnosti výpočtu hodnoty převáděného majetku. Předává a potvrzuje sekce ekonomiky. (Při zjištění rozdílu hodnoty oproti aktualizované hodnotě o více než 20% bude ”Protokol” doplněn o ekonomické zdůvodnění,  

· předání účetní závěrky s upřesněním hodnoty převáděného majetku a předání  ”Protokolu” přejímajícímu, 

· vyhotovení interního dokladu o převodu hodnoty převáděného majetku (Příloha B-část 3/2 č. 89, vzor 3/2F17), v rámci účetnictví KP, doplnění databáze a založení dokumentace  do spisu (do 10 dnů od podpisu smlouvy),
· archivace.
  

 
3/2.2.3.1.         Seznam vzorů  bezúplatného převodu 
                        (viz B část 3/2 příloha č.3)
  
 
Bezúplatný převod  
 
čís. vzorů        obsah vzorů                                                                viz - přílohy čís.
.................................................................................................................................................

 
3/2F1         -    vyjmuto (01. 10. 2010)                                
3/2F2         -    Příloha ke smlouvě - soupis nemovitého
                        majetku                                                                    (B - část 3/2 - příloha 74) 
3/2F3         -    Soupis nemovitého majetku v privatizačním          
                        projektu                                                                    (B - část 3/2 - příloha 75)

3/2F4         -    Žádost o změnu rozhodnutí                                    (B - část 3/2 - příloha 76)

3/2F5         -    vyjmuto (01. 10. 2010)                                 
3/2F6         -    vyjmuto (01. 10. 2010)                                
3/2F7         -    Dohoda o fyzické přejímce                                      (B - část 3/2 - příloha 79)

3/2F8         -    Zápis o předání a převzetí                                        (B - část 3/2 - příloha 80)

3/2F9         -    Protokol o realizaci samostatné privatizované
                        jednotky                                                                    (B - část 3/2 - příloha 81)

3/2F10       -    Výpočet hodnoty převáděného majetku                 (B - část 3/2 - příloha 82)

3/2F11       -    Opatření MF                                                            (B - část 3/2 - příloha 83)

3/2F12       -    Rozvaha Úč POD 1 - 01                                          (B - část 3/2 - příloha 84)

3/2F13       -    Pokyn k vypracování                                               (B - část 3/2 - příloha 85)

3/2F14       -    Soupis podkladů                                                       (B - část 3/2 - příloha 86)

3/2F15       -    Metodika výpočtu hodnoty převáděného 
                        majetku                                                                    (B - část 3/2 - příloha 87)

3/2F16      -    Návrh na záznam vlastnického práva                     (B - část 3/2 - příloha 88)

3/2F17      -    Interní doklad o zúčtování                                       (B - část 3/2 - příloha 89

 
 

 

