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1. Uvod

Tato uzivatelska dokumentace popisuje zakladni funkce Vyménného ulozisté SPU z pohledu externich
subjektl (klienti, dodavatelé, organy statni spravy, obce a dalsi).

2. Zakladni informace

K éemu slouzi Vyménné ulozisté SPU?
Vyménné ulozisté SPQ slouzi pro vzajemné pfedavani dat ¢i aktivni spolupraci nad spoleCnymi daty
mezi zaméstnanci SPU a kooperujicimi externimi subjekty.

Vyménné ulozisté SPU je prostfedkem operativni komunikace — neslouzi pro podani vigi Statnimu
pozemkovému ufadu, nenahrazuje tak sluzbu datové schranky nebo elektronické podatelny SPU.

Jak ziskam pristup?

Externim subjektim je pfistup zajistovan ze strany zaméstnance SPU, ktery chce data sdilet nebo data
prevzit. PFistup je zfizovany automaticky tim, ze externimu subjektu zaméstnanec SPU nasdili data,
nebo nasdili slozku, do které mlze data externi subjekt vkladat.

Kde ulozisté najdu?
Externisté pfistupuiji k UloZisti z odkazu, které jim zaméstnanci SPU vytvareji a zasilaji pfi sdileni.

Jak si ovéfim, Ze je pFistupovy odkaz z SPU?
Odkaz na UlozZisté obdrzi externi subjekt od zaméstnance SPU zpravidla e-mailem z domény @spucr.cz

(popfipadé jinou duavéryhodnou cestou, napfiklad na elektronickém dokumentu) a odkaz bude vzdy
sméfovat na doménu ,spucr.sharepoint.com® nebo ,spucr-my.sharepoint.com®.

Jak se do ulozisté prihlasim?
Externista otevie odkaz, ktery obdrzi od zaméstnance SPU, a podle varianty sdileni bud opi$e dogasny

kod, ktery nasledné obdrzi do sve e-mailové schranky, nebo pouZije pfistupové heslo, které pro odkaz
nastavil zaméstnanec SPU.

Co délat v pripadé potizi s pfihlasenim?

NejcastéjSi problém s otevienim obdrzeného odkazu je, kdyz odkaz nenabizi zaslani do¢asného kédu
nebo pfihlaSuje externistu k jinému u&tu — v takovém pfipadé doporu€ujeme odkaz zkopirovat a vioZit
ho v internetovém prohlizec¢i do nového anonymniho okna (nové okno InPrivate).

Na mobilnich zafizenich (Android, iOS) je pak obvykly problém ten, Ze odkaz spousti pfedinstalovanou
aplikaci OneDrive nebo SharePoint — feSenim je opét odkaz zkopirovat a vlozit ho pfimo do
internetového prohlize€e (Edge, Chrome, Safari a dalsi).

Jak stdhnout data?

Veskeré akce véetné stazeni souboru ¢&i slozky do pocitaCe doporuCujeme provadét pfes symbol
L teCek”, ktery se zobrazi pfi najeti mysi nad polozku, popfipadé po oznaceni vybranych polozek pfes
pfikazy v hornim panelu.

N
(v “Testovaci slozka ® & B

Nékteré textové a tabulkové soubory Ize pak také prohlizet & upravovat pfimo v prohlizegi.

2/3



Jak vlozit data?

Soubor nebo slozku Ize bud vytvofit pfimo v ulozisti (v hornim panelu zvolit .+ Nové®), nahrat z pocitace
¢i jiného ulozisté (v hornim panelu zvolit ,Nahrat®), nebo pfetahnout mysi z pocitace do okna prohlizece.

Pro€ mi nelze néktera data upravit €i vlozit?

Zaméstnanec SPU pfi sdileni uréuje, zdali sdilené soubory nebo slozky jsou pouze ke &teni, & zdali
v nich je mozné provadét i Upravy. Pokud potfebujete data upravit nebo vloZit nova a tuto moznost
nemate, kontaktujte zaméstnance SPU, se kterym chcete data sdilet.

Jak dlouho jsou data ulozena?

Data na ulozisti jsou automaticky odmazavana po 90 dnech od posledni zmény. Maiji-li byt data
uchovana déle, je nutné si je po jejich pfedani i prevzeti stahnout.

Kdo vidi data v ulozisti?

Kazdy zaméstnanec SPU vidi a spravuje v UloZisti data pfislusejici k jeho organizacni jednotce Ci Utvaru.
Externi subjekt vidi a spravuje data pouze v rozsahu, jak jsou mu zaméstnancem SPU sdilena.

Kam zasilat dotazy ¢i hlasit zjiSténé problémy?

PFipadné dotazy a problémy (nedostupnost ulozisté, ztrata dat, podezfeni na neopravnény pfistup nebo
na jinou bezpecnostni udalost apod.) nahlaste prosim prostfednictvim zaméstnance SPU, se kterym
ohledné sdileni dat komunikujete.
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